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การจอง – ยกเลิก ห้องประชุม 

1. เข้าเว็บไซด ์http://helpdesk.ha.or.th 

2. เลือกระบบจองห้องประชุม 

 

3. เลือกที่เมนูเข้าสู่ระบบ 

 

4. ใส่ username และ Password 

 

http://helpdesk.ha.or.th/
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5. คลิก แบนเนอร์สีเขียว ชื่อว่า “จองห้องประชุม” 

 

6. ระบุข้อมูลในการจองห้องประชุม  

 
 

7. เมื่อกดบันทึก ระบบจะแจ้งว่าส่งไปบุคคลที่เก่ียวข้องเรียบร้อยแล้ว 

 

* หากไม่สามารถจองห้องประชุมไม่ได้โดยแจ้งว่า “วันและเวลาที่จอง ห้องไม่ว่าง” แต่ที่หน้าจอการ

จองห้องและวันเวลาดังกล่าว ว่าง ให้ปฏิบัติดังนี้ 

8. เปิด Google Chrome หรือ Microsoft Egde 
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9. น าเมาส์ไปคลิกท่ีจุดสามจุด ด้านขวาบน และเลือกเมนู “หน้าต่าง InPrivate ใหม่” ส าหรับ 

Microsoft Edge และ เลือกเมนู “New Incognito Windows” ส าหรับ Google Chrome 

 

 

10. เข้าระบบช่วยเหลือ IT และเลือกเมนูระบบจองห้องประชุม http://helpdesk.ha.or.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://helpdesk.ha.or.th/
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การยกเลิกห้องประชุม 

1. เลือกเมนู “รายงาน” 

 

2. เลือกที่ช่องการจอง และเลือก “อนุมัติ”  เลือกห้องประชุม และคลิกปุ่ม “GO” 

 
3. ที่ช่องค้นหาใส่ชื่อผู้จอง ที่ต้องการจะยกเลิกห้องประชุม 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข”  

หมายเหตุ : การยกเลิกห้องประชุมสามารถท าได้เฉพาะห้องที่ยังไม่ถึงวันจอง 
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5. เมื่อเข้าหน้าต่างแก้ไข ไปที่ช่อง สถานะ และเลือก รายการ “ยกเลิกโดยผู้จอง” และคลิกปุ่ม 

“บันทึก” 
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